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Professional Workshop 
Design – Planung – Organisation von Trainings 

Professionell eigene Ideen in die Tat umsetzen 
 

Ist Ihnen bewusst, dass Ihre Hauptaufgabe darin liegt Ihre Trainings / Veranstaltungen zu kreieren 
und zu organisieren? Dabei kommt es nicht darauf an, welche Themen oder Zielgruppen Sie 
bedienen möchten, ebenfalls ist es nicht von Bedeutung, ob Sie Kurse abhalten oder als Dozent 
Inhouse‐Seminare geben, auch ist der angestrebte / vorgegebene Zeitrahmen nicht relevant!  
 
Offene Seminare, Workshops, etc. eignen sich gut um interessante Themen zu präsentieren und sich 
selbst als Spezialist im Markt bekannt zu machen. Doch schon bei der Planung kann vieles schief 
gehen. Fehler, die sich leider dann oft von Anfang bis Ende durchziehen, machen nicht nur die Mühe 
zunichte, sondern ruinieren auch schnell den guten Ruf. 
 
Die Mechanismen, die hinter Ihrem Design, Ihrer Planung und letztlich der Organisation stehen, sind 
immer die gleichen! Sie vermeiden damit ein unnötiges Improvisieren, eine unprofessionelle 
Außenwirkung sowie schlechte Feedbacks. Außerdem senken Sie Ihren eigenen Stresspegel 
 
Ziel dieses 2‐tägigen Workshops ist es, dass Sie alle Bedingungen kennenlernen, die für das 
Aufsetzen Ihrer Veranstaltungen notwendig sind. Vom 1. bis zum letzten Schritt erfahren Sie alles 
über eine optimale Vorbereitung. Anhand der theoretischen Grundlagen arbeiten Sie im praktischen 
Teil an Ihrem eigenen Projekt!  
 

Inhalte:  Eine Idee wird „geboren“  
    Feststellung der Zielgruppe 
    Von der Idee zum Inhalt     
    Das Zeitkonzept / der Stundenaufbau 
    Festlegung der Rahmenbedingungen  
    Kalkulationsfaktoren  
    Räumlichkeiten und Technik 
    Die Ausschreibung 
    Werbung & Vertrieb 
 
Zielgruppe:  Trainer, Dozenten, Coaches, Therapeuten, die Veranstaltungen aufsetzen und sich im 

Markt etablieren möchten. Die Teilnehmerzahl ist begrenzt! 
 

Termine:       11./12.02.2017      | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr 

    24./25.06.2017      | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr                        

    31.10./01.11.2017                | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr 
 

Ort:    Entspannungsakademie 
    Xaver‐Hamberger‐Weg 17a | 85614 Kirchseeon/Eglharting 
     
 
Tickets: Inklusive ausführlicher Kursunterlagen, Teilnahmebescheinigung, Pausengetränke / Snacks. 

Frühbucher 
(Anmeldung bis 6 Wochen  
vor Veranstaltungsbeginn) 

430 € pro Person 
(inkl. MwSt.) 

Partner
(Bei gleichzeitiger Anmeldung  

einer 2. Person) 

430 € pro Person 
(inkl. MwSt.)

Standard 
(Anmeldung bis 8 Tage vor Beginn  
solange freie Plätze verfügbar) 

490 € pro Person 
(inkl. MwSt.) 
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Anmeldung 
Professional Workshop 

Design – Planung – Organisation von Trainings 
Professionell eigene Ideen in die Tat umsetzen 

 
Veranstaltungsort:  Entspannungsakademie 
      Xaver‐Hamberger‐Weg 17a | 85614 Kirchseeon/Eglharting 
 

Termine:        11./12.02.2017      | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr 

    24./25.06.2017      | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr                        

       31.10./01.11.2017                | jeweils  10:00 bis 17:00 Uhr 
 

Veranstalter:    Entspannungsakademie | Inh. Christine Matheja  
      Anzinger Straße 10a | 85586 Poing 
      Telefon: 08121 222702 | Telefax: 08121  222701 
      Email: christine.matheja@entspannungsakademie.de 
 
Bitte füllen Sie die Anmeldung aus und senden uns diese per Post oder Fax. Wir senden Ihnen umgehend eine 
Anmeldebestätigung, die Anmeldung wird mit dieser Bestätigung verbindlich. Wir informieren Sie umgehend, 
sollten keine Plätze mehr frei sein. Bitte senden Sie uns bei einer Partnerbuchung beide Anmeldungen gleichzeitig 
und mit entsprechendem Hinweis zu, damit wir dies entsprechend berücksichtigen können – Danke! 
 

 
Firma: .................................................................................................................................................... 

Vorname: ................................................  Name: ........................................................................ 

Straße: ....................................................             PLZ/Stadt: .................................................................. 

Telefon: ...........................................……..             Mobile: …………………………………………………………………. 

Email: ....................................................................................................................................................   

Tickets: Inklusive ausführlicher Kursunterlagen, Teilnahmebescheinigung, Pausengetränke / Snacks. 

  Frühbucher 
(Anmeldung bis 6 Wochen  
vor Veranstaltungsbeginn) 

430 € pro Person (inkl. MwSt.) 
(€ 361,34 zzgl. MwSt.) 

  Partner
(Bei gleichzeitiger Anmeldung  
einer 2. Person) 

430 € pro Person (inkl. MwSt.) 
(€ 361,34 zzgl. MwSt.)

  Standard 
(Anmeldung bis 8 Tage vor Beginn  
solange freie Plätze verfügbar) 

490 € pro Person (inkl. MwSt.) 
(€ 411,76  zzgl. MwSt.) 

 
 
Datum: ........................................     Unterschrift:       ………................................................................. 

 
Anmeldebedingungen 
Die Veranstaltungsgebühr ist nach Erhalt der Rechnung zu begleichen. Wird die Anmeldung später als zwei Wochen 
vor Veranstaltungsbeginn  storniert, werden 50%, bei Absagen  innerhalb  einer Woche  vor Veranstaltungsbeginn 
100%  der  Teilnahmegebühr  berechnet.  Bei  Nichterscheinen  bleibt  die  Verpflichtung  zur  Zahlung  der  vollen 
Teilnahmegebühr bestehen. Selbstverständlich akzeptieren wir einen Ersatzteilnehmer. Wir behalten uns vor die 
Veranstaltung bis 2 Wochen vor Start wegen z.B. geringer Teilnehmeranzahl abzusagen. Haftung: Haftung: Der/die 
Teilnehmer  sind  für  sich  selbst  und  ihre  Handlungen  innerhalb  der  Veranstaltung  verantwortlich.  Mit  der 
Anmeldung bestätigt der/die Teilnehmer/in gesund zu sein. Etwaige Erkrankungen oder Verhinderungen bitten wir 
unverzüglich dem Veranstalter anzuzeigen. 

 


